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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 09 năm 2019
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 09/2019 và kế hoạch tháng 10/2019
I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09/2019

1. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (Ghi vào ngày 10 hàng tháng)

· Sửa chữa bàn ghế lý thuyết hư hỏng chuẩn bị cho năm học mới;

· Tiếp tục sơn dặm các tòa nhà bị bong tróc chuẩn bị cho năm học mới;

· Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ giáo dục định hướng và Kỹ năng mềm các khóa;

· Xếp lại phòng học lý thuyết cho các khu nhà lý thuyết;

· Kiểm tra, vệ sinh đèn, quạt, âm li các phòng học lý thuyết; 
· Bổ sung thùng cát trước khoa Động lực và khoa Cơ khí;
· Lắp bảng viết cho các phòng thực hành khoa Nhiệt lạnh;

· Chống thấm hội trường A;

· Dọn cỏ sân trước khu vực nhà H1 và I;

· Sửa lại lưới lan bãi xe;

· Kế hoạch nghỉ lễ từ thứ 7- thứ 2 (niêm phong phòng);

· Tờ trình đổi thùng rác, và thuê thêm thùng rác để phân loại rác thải (mỗi khu vực 01 thùng);

· Tờ trình trang bị ly tách & bình nước thủy tinh ( Phục vụ cho hội trường, A, B, C, phòng họp);

· Khai trương trung tâm làm bánh 29/8:

+ Đường ống nước xả;

+ Sơn dặm phía trước;
+ Cán bê tông nền trước Phòng Khảo thí; 

· Đón đoàn tham quan thứ 7;

· Nhập học khóa mới 26/8;

· Gửi tên phòng đã chỉnh sửa cho các khoa;

· Lập kế hoạch năm của phòng và chương trình hành động;

· Vệ sinh KTX chuẩn bị cho năm học mới

· Bổ sung thùng phi cát cho khoa Động lực, khoa Cơ khí;

· Thay tivi cho các phòng trên khu C ( Bổ sung dây HDMI, VGA);

· Tháo giấy dán tường ở các đơn vị;

· Tháo băng rôn quá hạn;

· Chuẩn bị công tác sửa chữa thường xuyên hàng năm;
· Bàn giao bàn ghế không sử dụng về phòng Quản trị;

· Dự kiến khai giảng 15/11 

· Thay máy lanh Trung tâm Dữ liệu;
· Di dời cây phượng;
2. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Thực hiện công tác phòng, chống tội phạm, ...
· Thực hiện Kế hoạch số 2983/GDĐT-PCTT của Sở GD-ĐT
· Kế hoạch 305-KH/TU ngày 29 tháng 8 năm 2019 của Thành Ủy Thành phố Hồ Chí Minh Khảo sát, tiếp nhận ý kiến của Nhân dân góp phần xây dựng Thành phố Hồ Chí Minh sáng tạo đi đầu, cùng cả nước, vì nhà nước.
· Báo cáo đơn vị văn hóa năm học  2018-2019.
· Thành lập Ban Tổ chức Hội nghị đại biểu cán bộ, công chức, viên chức năm học 2019-2020.
· Kế hoạch 985/KH-LTT ngày 09 tháng 9 năm 2019 Kế hoạch Triển khai Hội thi "Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật" năm học 2019-2020.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2019
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (Ghi vào ngày 10 hàng tháng);
· Phân công trực buổi tối xử lý các công việc điện, nước, âm thanh và máy chiếu…(Tổ sửa chữa và bảo trì);
· Cải tạo và trồng cây lối đi;
· Cắt tỉa cây Bằng Lăng trước nhà G;
· Tiếp tục sơn dặm các tòa nhà bị bong tróc chuẩn bị cho năm học mới;

· Lắp và thay thế máy chiếu bằng màn hình TV cho khu C;

· Tháo máy chiếu khu C và bổ sung cho các phòng còn thiếu tại các khu vực học lý thuyết;

· Dọn rác trên sê nô các khu nhà;

· Theo dõi và chống dột, thấm các khu nhà (HTB; Khu C1; Khu H1; H3…);
· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV. ( nhắc nhở giờ làm việc và tác phong..)
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